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CAPITULO
020000 - SISTEMA INTEGRADO DE ADMINISTRACAO FINANCEIRA DO
GOVERNO FEDERAL - SIAFI

SECAO
021000 - MODULO DE TREINAMENTO

ASSUNTO . )
021006 - MANUAL DE REGULARIZACOES CONTABEIS

1 - | NTRODUGAO

1.1 - A Coordenacdo-Geral de Contabilidade, atuando na qualidade de O gdo
Central do Sistema de Contabilidade, vem buscando mecani snbs para padroni zar 0s
procedi nentos, facilitar o trabalho das Unidades Setoriais de Contabilidade e
nel horar a qualidade e a transparéncia das infornag¢des cont abei s.

1.2 - O presente manual tem o objetivo de consolidar os principais procedi nentos
a serem adot ados na regul ari zagdo de inconsi sténci as das i nformacdes cont dbei s.

1.3 - O nmnual esté organizado em 7 partes béasicas, tratando respectivanente de
CONCONTI R, SPI UNET, Fol ha de Pagarmentos, GRU, Suprinmento de Fundos, Convénios e
Cancel ament os de Obri gagdes.

1.4 - Este manual procura tanbém orientar o usuario nos procedi nentos de
regul ari zacdes contébeis, melhorando a transparéncia e confiabilidade dos dados
di vul gados a toda soci edade.

1.5 - Nesta oportuni dade a Coordenacgdo-Geral de Contabilidade vem agradecer aos
seus col aboradores, em especial as Unidades Setoriais de Contabilidade, pela
partici pacdo decisiva no sucesso desta Coordenacdo em sua mi ssdo institucional.

2 - ORI ENTAGCES GERAI S

2.1 - O presente manual tem o objetivo de consolidar os principais procedi nentos
a serem adotados pelas Unidades Gestoras na regularizacdo de inconsisténcias
cont4dbeis, bem conp pelas Setoriais de Contabilidade na orientacdo de suas
Uni dades nesse processo de regul ari zagéo.

2.2 - Um das bases para essa verificacdo devem ser as infornagBGes obtidas
através da Analise dos Denobnstrativos e Auditores Contébeis, constante na
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2.3 As principais transacOes para identificar as irregul ari dades sdao >CONCONTI R,
>CONI NCONS >BALANCETE - que sinalizam a presengca de inconsisténcia nas
i nf ormagbes, devendo ser observados os prazos para regul arizagdo em cada caso.

2.4 - Nesse nmnual estdo listadas situacbes referentes a saldos indevidos,
valores a classificar, wutilizacdo inadequada de eventos e outras com a
orientacdo para a sua devida regul ari zagdo. A descric¢do dessas situacfes ndo tem
a intencdo de esgotar as possibilidades de inconsisténcias que podem ser
observadas nas informagbes, mas t&o somente servir de guia para orientar o
trabal ho de regularizacdo com relacdo a erros freqlentes ou outros com inmpacto
direto nos Denonstrativos Contabeis.

2.5 - No final do exercicio, além das regras de regul ari zacdo descritas nesse
manual , voltadas para o aconpanhanento nensal das infornagbes, deverdo ser
observadas as verificagbes e regul arizacdes descritas na Norma de Encerranmento
Anual , macrof ungcdo 02.03. 18.

3 - REGULARI ZAGQCES DAS EQUACOES DO CONCONTI R (Consul ta Contas a Regul ari zar)

- Equacdo 003 Despesa Material Consuno X Mutacdo Ativa.

Essa equacdo busca identificar registros contabeis referentes a despesas com
aqui sicdo de materiais, que ndo tenham | ancanentos nas MJTAGOES ATIVAS de bens
de estoque e bens de revenda.

Cs desequilibrios verificados na equagdo 003, normal mente ocorrem devi do ao uso
i ndevido de eventos e da situacdo POl DESP. CORRENTE SERV/ MAT. DI STRIB. GRAT
(EXC. DOACAO), a qual ndo aciona a respectiva conta de nutacdo ativa.

Para a regularizacdo dos desequilibrios causados pela utilizagdo indevida da
situagcdo P01, a UG podera utilizar um docunento CD para reclassificagdo da
despesa conforne situacdo abaixo descrita para regularizacdo, utilizando como
deducdo a situacao POLl.

Oientanbs a wutilizacdo das situagbes a seguir para a regularizacdo dos
desequilibrios e reforcanps a situacdo correta a ser utilizada para que tais
desequi |l i bri os ndo ocorram
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SITUACAOD PARA i
CONTAS i SITUACAD CORERETA
REGULARTZACAO
333903203
333803205 — D14
333003214
333803215
333003210
333803211
- D39/D43 P39
333003212
333803213
P2k
P27
333000202 D26/D40
P40
P41
Pl
344803000 D31
L
Servicos em geral e material de consumo imediate poderdo
ser utilizados com a situagao P01 - DESP.CCRBENTE
SERV/MAT .DISTR.GRAT (EXC. DORCAD).

* Salientanps que o desequilibrio nessa equacdo é passivel de restric¢do contabil
954 Wilizacédo | nadequada de Eventos/Situacdo CPR

- Equacdo 007 - saldo na conta 142129400 - Bens Mveis em Tréansito.

A conta 142129400 BENS MOVEI'S EM TRANSI TO - devera apresentar saldo sonmente no
periodo em que os bens pernmanecerem em transito, devendo os registros de sua
expedi ¢do e recebimento serem ef etuados de forma tenpestiva no Sl AFI.

Para fins de conformi dade contabil sera observado na atribuicdo de restricéo
contédbil o periodo de umnmés a partir do envio.
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Para bai xar o saldo dessa conta poderda ser feita uma NL com o evento 54.0.451
pel a UG recebedora do bem

Equacdo 017 Saldo na conta 212630000 Ordens Bancéarias Canceladas (OBs
Cancel adas) ou 212690000 - Ordens Bancarias Cancel adas (cartdo de crédito)

Conta 21269.00.00 - Ordens Bancarias Canceladas (cartdo de crédito) - Caso o
suprido tente efetuar o saque no termnal e ndo consiga, e o0 sistema gere sal do
na conta 21269.00.00, para regularizagdo desta conta enmtir NL com oS eventos
58.0.572, que regularizard a fonte, e 54.0.565, que baixarda a conta 212690000 e
voltard o saldo na conta 21268.01.00, disponibilizando-o para novo saque ou
i ncl usdo de novas dedug¢fes, conp BBCT, S07, etc.

A conta 21263.00.00 - ORDENS BANCARI AS CANCELADAS - devera ter seu saldo
regul ari zado até o fechamento do nés, estornando-se a despesa correspondente ao
exercicio corrente, ou transferindo para a respectiva conta de obrigagdo, se de
outro exercicio.

a) OBs EMTIDAS E CANCELADAS NO EXERCI ClO CORRENTE COM RESTABELECI MENTO DO
COVPROM SSO NO CPR:

a.1) Para valores ndo devidos: a despesa devera ser estornada, nediante um dos
segui nt es procedi ment os:

a.1.1) Incluir novo docunento habil do tipo CD, infornando a situacdo D41 e a
dedugcdo PXX correspondente a despesa anteriornente realizada, que pode ser
consul tada pel a transacdo CONDEDUCAO. O conproni sso pendente do antigo docunento
habi| devera ser bai xado pel a CONFLUXO, opcgdo K, indicando a NS gerada pel o novo
docunent o habil .

a.1.2) Transferir o saldo para a conta de obrigacdo, utilizando os eventos
53.0.355 e 52.0. XXX, que podem ser consultados pela transagcdo CONEVENTO, na NL.
Em segui da cancelar o docunento hébil pela transagdo ATUCPR ou CONFLUXO, opcao
C. Se existirem dedugbes, o cancelanento sO poderd ocorrer pela transacéo
ATUCPR

a.2) Para val ores devidos: devera ser realizado novo paganento, nedi ante um dos
segui nt es procedi ment os:

a.2.1) Incluir novo docunento habil do nmesno tipo do original, informando a
situagcdo T23. Realizar o novo docunento na CONFLUXO e, em seguida, baixar o

Manual SIAFI Pagina 4

Ultima modificacao: 28/03/2011 15:15
Data do Documento:13/05/2011 17:07



ﬁ !"»-![H[H']‘ITIH[{) DA FAZENDA ""#t\
TESOURONACIONAL

Copyright® reservado 3 Secretaria do Tesouro Nacional

conprom sso pendente do antigo docunento habil, através da opg¢do B, indicando a
OB gerada pel a realizagdo do novo docunmento habil.

a.2.2) Transferir o saldo para a conta de obrigacdo, utilizando os eventos
53.0.355 e 52.0. XXX, que podem ser consultados pela transacdo CONEVENTO, na NL e
real i zar novanmente o docunento na CONFLUXO

a.2.3) Se o notivo do cancelanento foi domcilio bancario incorreto, o docunmento
habi| podera ser alterado, pela transagdo ATUCPR, opcdo A Em seguida realizar
novanente o conpromni sso, informando o donicilio correto.

b) OBs EM TIDAS E CANCELADAS NO EXERCI Cl O CORRENTE SEM RESTABELECI MENTO DO
COVPROM SSO NO CPR (ex: OB com LC Lista de Credores, cancel ada parcial mente):

b.1) Para valores nao devidos: a despesa nao incorrida devera ser estornada,
nedi ante o segui nte procedi nento:

b.1.1) Incluir novo docunmento habil do tipo CD, informando a situacdo D41 e a
deducdo PXX correspondente a despesa anteriornmente realizada, que pode ser
consul tada pel a transagcdo CONDEDUCAQ.

b.2) Para valores devidos: novo paganento devera ser realizado, nediante o
segui nte procedi nent o:

b.2.1) Incluir novo documento habil do mesnmo tipo do original, informando a
situacdo T23 e realizar o novo conproni sso na CONFLUXO.

c) OB EMTIDA NO EXERCI Cl O ANTERI OR E CANCELADA NO EXERCI Cl O CORRENTE, COM QU
SEM O RESTABELECI MENTO DO COMPROM SSO NO CPR:

c.1) Para valores ndo devidos: o valor devera ser recolhido para o Tesouro
Naci onal ou classificado conmp receita prépria, nmediante o seguinte procedi nento:

c.1.1) Incluir novo documento habil, do nmesno tipo do original, informando a
situacdo E88 e dedugdo DEGR (utilizar o cédigo de GRU 18806-9, para fonte que
gera cota ou 288xx-x, para fonte que ndo gera cota, Favorecida a propria Ug. O
novo conprom sso devera ser realizado na CONFLUXO.
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c.2) Para valores devidos: novo paganmento devera ser realizado por neio da
inclusao de um novo docunento habil, do nesnp tipo do original, informando a
situacdo T23 e realiza-1a na CONFLUXO

c.3) Caso tenha ocorrido o restabel ecimento do conprom sso do documento habil
deverd ocorrer a baixa utilizando a transacdo CONFLUXO opcao B, quando o val or
for devido ou a opcdo K ,quando o val or ndo for devido.

d) OB EM TI DA PELO ATUFCLHA

d. 1) Quando o destinatéario do paganento é conhecido e o paganento se realizara de
i medi at o:

d.1.1) A regularizacdo das OBs canceladas sera feita com a apropriacdo de um
documento FL, inserindo o cbédigo PXO1 na tela de outros |lancanmentos. A
Fonte/ Categoria de gasto informada deverd ser a nesma do recurso financeiro da
OB original. O numero da OB original devera ser informado na inscricgédo 2.

d.1.2) Preencher a tela de dados bancarios, honologar o docunento e realizar o
conpromi sso na confluxo coma opgédo V.

d.2) Quando ndo se conhece o destinatario do paganento e o nesnp ndo seré
realizado de inmediato, o procedinento acima ndo podera ser adotado, pois haveréa
apropri acao de um passivo sem controle orcanentario e poderd ocorrer registro de
restricdo na equacdo 147. Neste caso, o0 procedinmento a adotar é o seguinte:

d.2.1) Apropriacdo de um docunento FE, incluindo a opcdo RFO2 na tela de outros
| ancanentos, e a situacdo U30 na tela de despesas a anular. Este prineiro passo
estornard o valor para o crédito disponivel

d.2.2) Conp pode acontecer de ndo se identificar o destinatéario do paganento no
nesmo exercicio de devolugdo da OB, apropriar novo docunento folha com a
situagdo apropriada (W1, por exenplo) e no canpo observacao nencionar
expressanente que se trata de valor referente a ordem bancaria cancel ada. Assim
evita-se que o crédito seja perdido, onerando o organento do exercicio seguinte
com um paganento que ndo pertenca ao exercicio. Quando o destinatario for
identificado, preencher a tela de dados bancarios, honologar o docunento e
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reali zar na confl uxo.

Equacdo 032 Sal do na conta 418000000 Receitas Correntes a classificar

A conta 418000000 RECElI TAS CORRENTES A CLASSIFICAR - ¢é utilizada na rotina de
cancel anento de OB quando ndo € possivel gerar uma OB de cancelamento. O
registro é feito por neio de uma NS Nota de Sistema. Ao | ongo do exercicio, essa
conta devera ser regularizada até o fechamento de cada nés, e no final do
exercicio ela nao deverd apresentar saldo, pois trata-se de uma conta de

resultado e o saldo ndo é transferido para o exercici o seguinte.

a) Para OBS enmitidas e cancel adas no exercicio corrente, com restabel ecimento do
conpromi sso no CPR, o usuari o devera observar:

a.1l) Para valores ndo devidos: a despesa ndo incorrida deverd ser estornada,
nedi ante o segui nte procedi nento:

a.1.1) Incluir novo docurmento habil do tipo CD, informando a situacdo D42 e a
deducdo PXX correspondente a despesa anteriornmente realizada, que pode ser
consul tada pela transagcdo CONDEDUCAO. Bai xar o conprom sso do antigo documento
habil, utilizando a transacdo CONFLUXO, opcao K.

a.2) Para valores devidos: o valor devera ser transferido para a obrigagédo
especifica, mediante um dos segui ntes procedi ment os:

a.2.1) Emtir NL com os eventos 80.5.500 e 52.0. XXX, que podem ser consultados
pel a transacdo CONEVENTO, para contabilizar na conta de passivo correspondente e
realizar o conprom sso novanente na CONFLUXO.

a.2.2) Se o nmotivo do cancelamento foi domcilio bancario incorreto, o documento
habi| poderéa ser alterado, pela transagdo ATUCPR, opcdo A Em seguida realizar
novanente o conpron sso.

bs.: O valor sendo devido ou ndo devera ocorrer a alteracdo do Limte de Saque
da fonte de recursos/vinculagdo 0177000000500 para a correspondente a despesa
realizada utilizando o evento 54.0.572, na NL.
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b) Se a OB foi enitida e cancelada no exercicio corrente, sem restabel eci nento
do conmpronmisso no CPR, o usudario deveréa observar:

b.1) Para valores ndo devidos: a despesa ndo incorrida deverd ser estornada,
nmedi ante o segui nte procedi nento:

b.1.1) Incluir novo docunento hébil do tipo CD, informando a situagcdo D42 e a

deducdo PXX correspondente a despesa anteriornente realizada, que pode ser
consul tada pel a transacdo CONDEDUCAQ.

b.2) Para valores devidos: novo paganento deverd ser realizado, nediante os
segui nt es procedi ment os:

b.2.1) Incluir novo documento hébil com a situagdo D42 e a dedugcdao FONE (com
i nscricdo enpenho) e realizar o conprom sso na CONFLUXO em segui da.

bs: O Limte de Saque devera ser alterado da fonte de recursos/vincul agdo
0177000000500 para a fonte/vinculagdo correspondente a despesa realizada
utilizando o evento 54.0.572 na NL.

c) Se a OB foi enmitida no exercicio anterior e cancelada no exercicio corrente,
comou sem o restabel eci mrento do conpromi sso no CPR, o0 usuari o devera observar:

c.1l) Para valores ndo devidos: o valor deverd ser recolhido para o Tesouro
Naci onal ou classificado conmo receita propria, nedi ante 0s seguintes
procedi ment os:

c.1.1) Incluir novo docunento habil, informando a situacdo E27 e dedugdo DECR
(utilizar o cédigo de GRU 18806-9, para fonte de recurso que gera cota, ou
288xx-x, para fonte que ndo gera cota, comfavorecida a prépria UG.

c.1.2) Caso ocorra o restabel ecinmento do conpronisso do docurmento habil antigo,
bai xa-1 o pela CONFLUXO, opc¢do K, indicando a NS gerada pelo novo docunento
habi | .

c.2) Para val ores devidos quando a NE utilizada no paganento constar do cadastro
de enpenho no exercicio atual (CONNE):
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c.2.1) Incluir novo documento habil com a situacdo D42 e a dedugdo FORN (com
i nscricdo enpenho) e realizar o conprom sso, em segui da, na CONFLUXO.

bs: O Linmte de Saque deverd ser alterado da fonte de recursos/vincul agédo
0177000000500 para a fonte/vinculagcdo correspondente a despesa realizada
utilizando o evento 54.0.572, na NL.

Caso ocorra o restabelecinento do conpromisso do docunento habil antigo,
bai xa-1 o pela CONFLUXO, opcdo K, indicando a NS gerada pelo novo docunento
habi | .

c.3) Para valores devidos quando a NE utilizada no paganento nao constar do
cadastro de enpenho no exercicio atual (CONNE):

c.3.1) Incluir novo docunento habil com a situacdo D42 e a deducdo FORC (sem
i nscricdo enpenho) e realizar o conmprom sso, em segui da, na CONFLUXO

bs: O Limte de Saque devera ser alterado da fonte de recursos/vincul acdo
0177000000500 para a fonte correspondente a despesa realizada utilizando o
evento 54.0.572, na NL. A vinculagdo a ser utilizada ndo podera exigir enpenho.

Caso ocorra o restabelecinento do conprom sso do docunento habil antigo,
bai x4-10 pela CONFLUXO, opg¢do K, indicando a NS gerada pelo novo docunento
habi I .

d) OB EM TI DAS PELO PORTAL/ SI CONV

d.1) OB enitida e cancel ada no exercicio corrente

d.1.1) Comrestabel eci mento do conprom sso do docunento habil TV:

d.1.1.1) OB de Convéni os:

# Valor devido: emtir NL com os eventos 80.5.401, 54.0.572, 56.0.555, 52.0.501
- APR CONV/ PORTAL A PAGAR- EXERC ou 52.0.502 - APR. CONV/ PORTAL RP NAO PROCES ou
ai nda 52.0.563 APR CONV/ PORTAL RP PROCES. Cancel ar o docunento habil anterior e
emitir outro comos dados corretos a partir do PORTAL/SICONV, utilizando a nesma
situacdo do docunento habil anterior.
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# Valor nado devido: emtir NL com os eventos 80.5.401, 54.0.572, 56.0.555 e
52.0.501 e em seguida cancelar o docunento habil anterior a partir do
PORTAL/ SI CONV.

d.1.1.2) OB de Contrato de Repasse:

# Val or devido: emitir NL com os eventos 80.5.401, 56.0.555, 54.0.572, 52.0.567
cancelar o docunento habil anterior e emtir outro com os dados corretos a
partir do PORTAL/SICONV, utilizando a nmesma situagcdo utilizada no docunento
habi | anterior.

# Valor nado devido: emtir NL com os eventos 80.5.401, 56.0.555, 54.0.572 e
52.0.567, cancelar o docunento habil anterior a partir do PORTAL/SI CONV.

bservacgoes:

Segue abai xo 0 passo a passo para o cancel anento de docunento habil:
1. Acessar o Portal no endere¢co www. conveni os. gov. br;

2. Consultar o convénio;

3. Detal har o convéni o;

4. Acessar funcionalidade execugdo e clicar em docurmento habil;

5. Sel ecionar o docunento habil a ser cancelado e clicar em detal har;

6. Apos detal har o docunento habil clicar em cancel ar.

d.1.2) Semrestabel eci mento do conprom sso do docunento habil TV:

d.1.2.1) OB de Convéni os:
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# Valor devido: emtir NL com os eventos 80.5.401, 56.0.555 54.0.572 e
51.5.5xxx (evento de estorno da despesa correspondente ao utilizado no nomento
do paganento). Posteriornmente emtir outro docunento hébil para realizar novo
paganento. A emi ssdo do novo docunento habil devera ser feito a partir do dia
seguinte ao da enm ssdo da NL citada anteriornente para registro do estorno da
despesa.

# Valor n&@o devido: emtir NL com os eventos 80.5.401, 54.0.572, 56.0.555 e
51.5.xxx (evento de estorno da despesa correspondente ao utilizado no nomento do
paganent o) .

d.1.2.2) OB de contrato de repasse:

# Valor devido: emtir NL com os eventos 80.5.401, 56.0.555, 54.0.572,
51.5. xxx(evento de estorno da despesa correspondente ao utilizado no nonmento do
paganento. Posteriormente enmitir outro doc.habil para realizar novo paganento. A
em ssdo do novo docunento habil devera ser feito a partir do dia seguinte ao da
em sséo da NL citada anteriornente para registro do est orno da
despesa).

# Valor né@o devido: emtir NL com os eventos 80.5.401, 56.0.555, 54.0.572 e
51.5.xxx (evento de estorno da despesa correspondente ao utilizado no nomento do
paganent o) .

d.2) OB enitida no exercicio anterior e cancelada no exercicio corrente:

d.2.1) Comou semrestabel eci nento do conpronmi sso do docunento hébil TV:

# Tratamse de valores cujas contas de controle de enpenho encontramse em
val ores pagos, ou seja, semcontrole de NE

2.1.1. OB de Convéni os:
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# Valor devido: emtir NL com os eventos 80.5.400, 56.0.555 e 52.0.586 e emtir
outro documento habil coma situagdo V86.

Essa situacdo ndo contabiliza gerando apenas o0 conprom sso para posterior
real i zagao.

# Valor ndo devido: emtir NL com os eventos 80.5.400, 56.0.555 e 52.0.587 no
PORTAL/ SI CONV. Em segui da incluir novo documento habil diretamente no SIAFI, do
ti po DI, situacdo E96, deducdo DEGR para posterior realizagdo com a emi ssdo da
GRU diretanmente pela transagcdo CONFLUXO no SI AFI .

2.1.2. OB de Contrato de Repasse:

# Valor devido: emtir NL com os eventos 80.5.400, 56.0.555 e 52.0.585 e emtir
outro docunmento habil com a situagdo V85. Essa situagdo ndo contabiliza, gerando
apenas 0 conprom sso para posterior realizacdao.

# Val or ndo devido: emtir NL com os eventos 80.5.400, 56.0.555 e 52.0.588 no
PORTAL/ SI CONV. Em seguida incluir novo docunmento habil diretanente no SIAFI, do
tipo DI, situacdo E96, dedugdo DEGR para posterior realizacdo com a emni ssdo da
GRU diretanmente pela transagcdo CONFLUXO no SI AFI .

# Val ores devidos ou indevidos cujo cancelanento da OB retorna saldos para a

conta originaria da obrigacéo:

# Para val ores devidos: reenitir a ordem bancari a;

# Para val ores nao devi dos: cancel ar a obrigacao via PORTAL SI CONV.

Atentemse ao fato de que, nos paganentos com as situacbes V85 e V86, as
regul ari zagbes, por neio de NL, deverdo ter cono fonte de recursos e vincul acdo
i nformadas a 0190000000/ 553.

- Equacdo 057 - Saldo na conta 112161400 Linmite de saque para enpenho contra
entrega
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A conta 112161400 LI M TE DE SAQUE PARA EMPENHO CONTRA ENTREGA - conterd o sal do
de limte financeiro autorizado para atender aos valores efetivanmente enpenhados
com garantia de paganento contra entrega.

Seu sal do deverd& corresponder ao somat6ri o dos sal dos das contas 293110501 (COTA
DE EMPENHO CONTRA ENTREGA A EMPENHAR) + 293110502 (COTA DE EMPENHO CONTRA
ENTREGA EMPENHADA) + 293110504 (COTA DE EMPENHO CONTRA ENTREGA PARA RECOLH MENTO
DE TRI BUTCS) .

No final do exercicio, seu saldo devera corresponder ao total enpenhado e nao
pago 293110502 COTA DE EMPENHO CONTRA ENTREGA EMPENHADA e 293110504 COTA DE
EMPENHO CONTRA ENTREGA PARA RECOLHI MENTO DE TRI BUTO.

Para devol ucdo dos sal dos recebidos e ndo enpenhados, a UG devera adotar um dos
segui nt es procedi ment os:

a) Para saldos recebidos no exercicio corrente, devera ser devolvido pela UG
para a Setorial Financeira, até o final do exercicio, por neio de NL utilizando
os eventos de devolucdo de repasse - 70.0.715 ou 70.0.718, ou sub-repasse -
70.0.701 ou 70.0.753, conjugado com o evento 56.0.625, evitando-se assim que o
valor ndo utilizado seja agregado ao limte para paganento de RP referente aos
demai s enpenhos.

b) Para sal dos recebi dos em exercicios anteriores, a devolucdo pela UG para a
sua Setorial Financeira devera ocorrer por neio de NL, utilizando os eventos de
devol ugcdo de repasse diferido - 70.0.718 ou sub-repasse diferido - 70.0.754
conj ugado com o evento 56. 0. 689.

A Setorial Financeira, de posse dos saldos do Linmte Contra Entrega, devera
devol vé-1os a COFI N STN, por neio de um dos segui ntes procedi ment os:

a) emtir NL utilizando os eventos de devol ugdo de cota 70.0.712 conjugado com o
evento 56.0.628, para o financeiro recebido no exercicio corrente ou;

b) emtir NL utilizando os eventos de devolucdo de cota diferida 70.0.713
conjugado com o evento 56.0.628, para o financeiro recebido no exercicio
anterior e que ndo foi enpenhado.

A regul ari zagdo da conta 112161400, fonte prépria, de exercicio anterior, quando
ndo ha nmis sal dos nas contas de controle de enpenho contra entrega deveréa ser
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feita da seguinte forma: emtir NL utilizando o evento 58.0.292 para renmnejar
limte de saque enpenho contra entrega para linite de saque.

Equacdo 072 Saldo na conta 292120101 Saldo Invertido Crédito bloqueado para
remanej anent o

A conta 292120101 - CREDI TO BLOQUEADO PARA REMANEJAMENTO - registra o valor da
i ndi sponi bilidade de créditos orcamentarios pelas Setoriais de Ocanento para
remanej ament o de dotacdo orcamentaria, tais conp: fonte, grupo de despesa.

O Bloqueio dos créditos deve senpre ser efetuado no mesnmp conta-corrente do
r emanej anent o. A ausénci a dessa adequacéo poder & causar di ver sas
i nconsi st énci as, por exenplo, a execucdo da despesa superior a dotagdo em nivel
de categoria e subcategoria econbmica, se a natureza da despesa nédo for
conpativel.

A equacado identifica a presenca de saldos invertidos nessa conta, e devera ser
regul ari zada inmedi atanmente. Sua pernanéncia inplicara na conform dade contabil
com restricdo, conforme Munual de Analise dos Denpbnstrativos e Auditores
Cont abei s (02.10.03).

A situagdo devera ser regularizada pelo bloqueio do crédito por neio da
transacdo >NB, evento 20.0.020.

A célula da despesa devera estar sem detal hamento (UGR, Pl, detal hanentos de FR
ou ND).

Equacdo 073 Saldo na conta 292120102 Saldo Invertido Crédito bloqueado para
controle interno

A conta 292120102- CREDI TO BLOQUEADO PARA CONTROLE | NTERNO - registra o val or da
i ndi sponi bilidade de créditos orcamentarios pelas Setoriais de Ocanento para
controle pela prépria Setorial.

A equacdo devera ser regularizada até o fechamento do n€s, e sua pernmanéncia
i mpl i cara na conform dade contédbil comrestricdo, confornme Manual de Analise dos
Denonstrati vos e Auditores Contébeis (02.10.03).
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O bloqueio e o desbloqueio s&@o registrados por neio da transagdo >ND, eventos
20.0.090 ou 20.0.091, respectivanente.

- Equacdo 075 - 292120102 Saldo Invertido Crédito contido pela Secretaria de
O canento Federal (SOF)

A conta 292120102- CREDI TO CONTI DO PELA SECRETARI A DE ORCAMENTO FEDERAL ( SOF)-
registra o valor da indisponibilidade de créditos orcanmentari os para controle da
SOF.

A equacao devera ser regularizada até o fechamento do nés, e sua pernanéncia
i mplicard na conform dade contabil comrestricédo, conforme Manual de Andlise dos
Denonstrativos e Auditores Contéabeis (02.10.03).

O bl oquei 0 e o0 deshbl oquei 0 sdo regi strados por neio da transagdo >NDSOF, eventos
20. 1. 020.

- Equacdo 085 - 112680000 Saques por cartdo de paganmento a classificar

A conta 112680000 - SAQUES POR CARTAO DE PAGAMENTO A CLASSI FI CAR é novi ment ada
senpre que, apos a concessao de Linmte de Cédito pelo O denador de Despesa
junto ao Banco do Brasil, ocorre o saque pelo portador do cartdo antes do
registro no SIAFl da apropriacdo da despesa, com conseqiente registro na conta
21268.00.00 - Mvinmentacao Cartdo de Crédito Corporativo.

Sua regularizagdo devera ser efetuada até o fechanento do nés e ndo deveré
conter saldo no encerranento do exercicio.

A regul arizagdo ocorrera com a devida apropriacdao da despesa, por neio da
i nclusdo do documento habil SF, com a situacdo Sxx, correspondente ao tipo de
gasto realizado e a dedugcdo BXCP.

- Equacdo 096 Obri gacbes a Recol her

A equacdo abrange os desdobramentos das contas: 211100000 CONSI GNAGCOES,
211230000 RECURSCS DO TESOURO NACI ONAL e 212130000 ENCARGOS SOCI AlS A RECOLHER,
e tem por finalidade identificar se os valores retidos ou obrigacdes patronais
pendentes de recol hinento foram efetivanente recol hi dos dentro dos prazos |egais
e/ou restituidos aos respectivos proprietéarios.
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A equacdo s6 podera ter saldo até a data linmte para o efetivo recol himento da
obrigagdo, e a regularizacdo se da por nmeio do recolhinento em docunento
conpativel com a obrigacdo, por exenplo, DAR DARF, GPS, etc; ou pronovendo o0s
aj ustes necessarios por neio do docunento CD no ATUCPR, gerando o cancel amento
do docunento que gerou a inconsisténcia.

- Equag&o 103 - 212640000 GRU a classificar

A conta 212640000 GRU A CLASSI FI CAR nao devera conter saldo no encerranento do
exercicio.

O saldo na conta 21264.00.00 decorre do acionamento do evento de fuga 54.1. 825,
gque faz a seguinte contabilizacéo

D - 11216.04. 00 0190000000 988

C - 21264.00.00

Em geral, esse evento é acionado quando ndo foram honol ogados ou honol ogados
incorretanente o0s coOdigos de abrangéncia geral: 288XX-X,  289XX-X, 488XX-X,
788XX- X. Para regul ari zar esta situacdo especifica, proceder da seguinte forma

a) Para classificar receita propria, deve-se enmtir una NL como evento 54.0.792
com os par anetros abai xo:

- Inscricdo 1: Fonte de Recursos (10 Posic¢des) + vinculacdo 400 + Tipo de
arrecadacdo 9;

- Inscricédo 2: CAdigo de recolhimento (seis digitos sem hifen)
- Classificacdo 1: Nao preencher

- Classificagcdo 2: Conta de receita (4WWW VWNWN

Enmbora na honol ogagdo dos codi gos abrangéncia geral, ao preencher o | NFEGESTOR
o tipo de arrecadacdo seja 7, na NL, deve-se utilizar 9.

b) Para recol her ao Tesouro:
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- Por neio de DARF: Incluir docunento habil DT com situagcdo E70 e deducdo RETN
(havera a opgdo para escolher o codigo de receita). Para CPSS, wutilizar o
cbédi go de receita 1684.

- Por nmeio de GRU. incluir docunento habil DT com situacdo E70 e deducdo GDEP
(seré aberta a opgdo para escol her o c6digo de GRU)

- Equag&o 115 Val ores Recebi dos por GRU

A equacdo verifica a existéncia de saldos nas contas 212610000 GRU VALORES EM
TRANSI TO PARA ESTORNO DESPESA e 211460000 TRANSFERENCI AS VOLUNTARI AS DEVOLVI DAS,
val ores recebidos por CGRU a titulo de estorno de despesa (obrigacdes de curto
prazo) que devem ser regularizadas até o fechanento do n€s. Essa conta nao
devera conter saldo no encerranento do exercicio.

Para a conta 21146.00.00 os valores poderdo ser regularizados até o dia 10 do
nés subseqliente, dentro do préprio nés subseqiente, quando for regularizada
através de RETIFICAGR ja& que esta funcionalidade ndo permte retroagir o
registro para o més anterior. Esta regra sO ndo vale para o nés de dezenbro.

Para a conta 21261.00.00 a regra geral é proceder a regularizagdo do registro
dentro do nEs. Os docunentos |ancados no nés subseqiente, nmas registrados no
ultino dia do nés aberto, poderdo ser regul ari zados dentro do proximo nmés. Esta
regra s6.nédo vale para o nés de dezenbro.

A regul arizacdo ocorre no nmormento da realizagdo do conpromisso do documento
habi | GD na CONFLUXO, em contrapartida o estorno da despesa.

- Equacdo 131 Recl assificac¢cdo da Fol ha a Regul ari zar.

A conta 62324.01.00 RECLASSI FI CACAO DA FOLHA n&do devera conter saldos, e caso
isso ocorra, a regularizacdo deverd ser inediata. Para tanto foi criada a
equacdo 131 Reclassificagcdo da Folha a Regularizar, a qual busca identificar a
exi sténcia de saldos na conta aci ma nenci onada, situacdo que sé ocorrera quando
a UG ndo efetuar a reclassificacdo conpleta no docunmento da fol ha situagdo ULO
com WLO.
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Para a regul ari zacdo de desequilibrios nessa equacdo a UG responsavel deveri em
prinmeiro lugar identificar qual docunento folha gerou saldo nessa conta, por
exenplo uma FR, e assimidentificar no docunento a |linha que gerou a divergéncia
e altera-lo.

Sal i ent anbps que na transagcdo >CONFOLHA, o val or bruto de um docunento deveréa ser
i gual ao val or da deducdo, caso isso ndo ocorra, por algum |ancamento indevido,
o desequilibrio iréd aparecer na equacdo 131

Essa equagdo é passivel de restricao contdbil 602 Saldo invertido/indevido
vari acdes ativas.

- Equacdo 139 Conta Unica do Tesouro Nacional 11112.01.02

A conta 111112.01.02 CONTA UNI CA DO TESOURO NACI ONAL BANCO DO BRASIL registra a
novi nent acdo financeira na conta Unica por neio do agente financeiro Banco do
Brasil. Essa conta ndo devera conter saldos, e caso isso ocorra, a regularizagéo
devera ser inediata. A Unica UG que poderd ter saldo nessa conta € a UG da COFI N
(170500) .

- Equacdo 144 Arrecadacdo de Receita 4 X 199961907

Essa equag¢do tem por objetivo a conpatibilizacdo, em nivel de UG do saldo da
conta 4 (Receita) e da conta 19996.19.07 (Controle Arrecadacao), obtendo um
controle por Fonte, Natureza de Receita, Unidade Ocanentéaria, Esfera e
I ndi cador de Resultado, ndo existente na conta 4. Apos a identificacdo das
naturezas de receita que nao apresentam conpatibilidade, confornme procedi nentos
i ndi cados no Manual de Analise dos Denobnstrativos e Auditores Contébeis
(02.10.03), a regularizacdo deverd ser feita nediante um dos seguintes
procedi nment os:

a)Se a conta 4 > 19996.19.07 fazer uma NL utilizando o evento 54.0. 246

b)Se a conta 4 < 19996.19.07 fazer uma NL utilizando o evento 54.0. 292

Os ajustes descritos acima utilizam conb contrapartida a conta 19996.19.99
Qutros control es de arrecadacdo de receitas.

O desequilibrio apresentado nessa equa¢do, quando se tratar de fonte que néo
gera cota, podera apresentar tanbém Qutros I ngressos/ Di spéndi os, no
Denonstrativo de Conciliacdo da Di sponibilidade por Fonte de Recursos tipo 10
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- Equacgdo 145 Control e Registro SPIUNET a Ratificar

Cabera ao gestor responséavel pelo controle dos bens inmbveis de uso especial, no
ambito do Orgdo, pronobver o aconpanhanmento da referida equacdo com a adogio de
provi déncias a regul arizacdo. A equacdo identifica saldos na conta 199964701 -
CONTROLE REG STRO SPIUNET A  RATI FI CAR, que deverdo ser regul ari zados
i medi at ament e.

Para a regul ari zacdo, deverao ser adotados os seguintes procedi nentos:

Se o saldo for conpativel com o oriundo do SPIUNET, emitir NL coma utilizagéo
do evento 54.0.762; este evento pernmitird a baixa da equagdo supra com registro
na conta 199964702 CONTROLE REAQ STRO SPI UNET RATI FI CADO.

Quando aparecerem saldos invertidos, a unidade gestora responsavel deveréa
contatar esta CCONT, por meio de sua setorial contéabil de Orgdo Superior, bem
conb outras situacdes ndo previstas.

- A equacdo que identifica os valores relativos a novinentos de reavaliacéo
ocorridos através do SPIUNET nas contas contabeis do grupo 142110000 BENS
| MOVEI S DE USO ESPECI AL pendentes de ratificacdo pelo gestor é a Equacdo 145 do
CONCONTI R, Maiores informagcBes sobre a regularizacdo dessa conta podem ser
encontradas no item 3 deste Manual .

- Equacdo 152 199910302 - Cheques Devol vi dos

Essa conta sera creditada em virtude do nao ressarcinento em 72h de valor de
cheque devol vido em paganmento de GRU. Para a regularizacdo da referida conta, o
procedi rento devera ser o0 seguinte:

a) Incluir docunmento héabil no CPR Acessar a transacdo >ATUCPR, sel ecionar
o docunmento hébil RS (paganento de restituicdo) e teclar enter.

Na 1 tela, preencher da seguinte forma: informar a situacdo TD2 (restituicao
receita propria), credor: o CNPJ do Banco do Brasil 00000000000191, Bco: 001,
AG a agéncia BB de relacionanento com a UG C/C. BANCO (digite a palavra
banco), data de vencinento, o valor total, a observagcdo e teclar enter; seré
aberta uma janela onde deve ser informado o cdédigo de recol himento (COD GRU) e
teclar enter.
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Na 2 tela, dados basicos, preencher os canpos: Fonte de recursos: XXXXXXXXXX (10
digitos), vinc. Paganento: 551; categoria de gasto: P. Teclar PF6 para registrar
0 conproni sso

b) Trocar vinculacdo (de 400 para 551): solicitar a setorial financeira do
6rgdo a troca da vincul acdo 400 para a vincul acdo 551. Para proceder a troca, a
setorial financeira do 6rgdo devera fazer NL informando, conb favorecida: a UG
que realizard a restituicdo, evento, fonte e vinculacdo, conb nostrado
abai xo:

EVENTO | NSCRI CAO 1 I NSCRI CAO 2

550560 XXXXXXXXXXE51IP  XXXXXXXXXX4009

c) Pagamento da restituicdo: Acessar a transacdo >CONFLUXO, efetuar a
consulta do documento e selecionar a op¢gdo V (paganento com limte de
vi ncul acdo) para realizar o conproni sso.

A realizagcdo do conprom sso gera uma OB para o favoreci do(BB), essa OB iré& gerar
RA de restituicdo, que s6 poderd ser consultada no dia seguinte por neio da
transacdo >CONRA

A conta 19991.03.02 serda baixada com a realizagcdo do docunmento na
conf | uxo.

- Equacédo 153 Linmte de Saque Enp Contra Entrega x Cota Enpenho.

A conta 11216.14.00 LIMTE DE SAQUE PARA EMPENHO CONTRA ENTREGA contera limte
de saque, estabelecido pela STN, para atender o0s paganentos aos credores cujo
enpenho foi emitido comgarantia de pagamento contra entrega.

Dever& ser observada a segui nte equacao:

11216. 14. 00 = 29311. 05. 01 + 29311.05.02 + 29311. 05. 04
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Caso nao haja nmais o controle orgamentario do limte para enpenho contra
entrega, o valor constante da conta 11216.14.00 deverd ser devolvido, néo
necessi tando esperar o encerranento do exercicio para tal procedi nento.

O valor recebido e ndo enpenhado até o final do exercicio deverd ser devol vido
para a respectiva setorial por neio de NL, utilizando o0os seguintes eventos:
Devol ucdo de sub-repasse: 70.0.701 ou 70.0.753 juntamente com o 56. 0. 625.

Se o financeiro foi recebido em exercicios anteriores e ndo ocorreu a eni ssédo do
enpenho, a devolugdo deverd ocorrer por nmeio de NL, utilizando os eventos de
devolugdo de repasse diferido (70.0.718) ou sub-repasse diferido(70.0.754)
conj ugado com o evento 56. 0. 689.

A Setorial Financeira, de posse dos saldos do linmte Contra Entrega Limte da
STN, devera devol vé-los a COFIN, por nmeio de NL, utilizando:

a) evento de devolucdo de Cota (70.0.712) conjugado com o evento 56.0.628,
para o financeiro recebido no exercicio corrente.

b) evento de devolucdo de cota diferida (70.0.713) conjugado com o evento
56.0.689, para o financeiro recebido no exercicio anterior e que nado foi
enpenhado.

4 Interacdo SIAFI X SPI Unet:

4.1 Nos casos de inconpatibilidades a serem regul ari zadas no SI AFl, deveréo ser
obser vados:

a) As contas do subgrupo 14211.10.00 - |IMOVEIS DE USO ESPECI AL apresentar&o o0s
sal dos constantes do Sistema de Gerencianento dos Inbveis de Uso Especial da
Uni do - SPlUnet. As eventuais divergéncias encontradas deverdo ser ajustadas no
proprio SPlUnet. As Unidades Gestoras deverdo verificar a existéncia de
eventuai s sal dos em duplicidade constantes do grupo 14211.10.00 - | MOEI S DE USO
ESPECI AL em rel agcdo as denmi s contas do | nobilizado.
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b) A conta 14211.12.00 - BENS DOM N AlS tanbém devera apresentar seu saldo
conpativel com - SPlUnet, apds processanento da fita de atualizagdo de sal dos,
gerada por aquele Sistema - devendo verificar as eventuais pendéncias na
Transacdo >CONPROCBT - Consulta Processanmento Batch.

c) A conta 14211.91.00 OBRAS EM ANDAMENTO devera apresentar seu sal do conpativel
com o SPlUnet. Ap6s a conclusdo da obra e de posse do Ternp de Encerranento e
dermai s docunentos, o setor de patrinbnio devera encam nhar toda a docunentacdo a
Gerénci a Regional de Patrinmbnio da Unido - GRPU, que ir& avaliar todo o processo
e nmensurar o quantitativo a ser atribuido a valorizacdo do inbvel. Com base no
relatério emtido pela GRPU, o gestor deve acessar o sistema SPIUnet e incluir
os dados inerentes ao bem objeto da reforma e/ou benfeitoria, nomento em que o
sistema registrara esse valor automaticanente em conta contabil correspondente.
A fimde evitar eventuais saldos em duplici dade constantes do grupo 14211.91.00
- OBRAS EM ANDAMENTO em relacao as denmis contas do Inpbilizado, a unidade
devera pronover a baixa da referida conta contabil por nmeio de Nota
de Lancganento, utilizando o evento 54.0.477.

4.2 Nos casos de inconpatibilidades a serem acertadas no SPl Unet, observar:

1) Acessar o nmenu Atualizagcdo > Pendéncias SIAFl e verificar se existe alguma
pendénci a registrada para sua UG Para retirar a pendéncia, basta dar um clique
sobre o nunero do RIP utilizagcdo. A contabilizacdo se dara normal nmente e
conpatibilizard os sal dos;

o bt Gibenrt s
Ifawsin o= Whio Dupeciad d
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Ap6s a regularizacdo das pendéncias, se verificadas ainda divergéncias,
ajusta-las por neio dos eventos 54.0.740 e 54.0.741. Gs documentos pendentes de
confirmacdo na Transacdo >CONPROCBT - Consulta Processanento Batch deverédo ser
anal i sados pelas Setoriais de Contabilidade efetuando-se os ajustes necessarios
de tal forma que as mesnas possam ser confirnadas por nei o desta Transacéao.

2) Ap6s o passo anterior, identificar os RI P que ainda apresentam di vergéncia de
valores e verificar se eles pertencem a al gum dos Regi nes abai xo, 0s quais por
defini ¢cdo da SPU, n&o devem contabilizar no S| AFI:

a) Cessdo para Prefeituras, Estados e outras entidades semfins |ucrativos;
b) Doagdo com encar go;

c) Doagdo sem encar go;

d) Entrega para aqlicul tura;

e) Transferéncia de | nbvel;

f) Locacdo de Terceiros;
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Cs inbveis classificados em qual quer dos reginmes acina ficam arnazenados apenas
no SPlUnet, e seus valores aparecem no somatério total das consultas, mas néo
nos totais do SIAFlI , razado pela qual pode-se pensar que ha divergéncia entre os
totais. Previanmente a qual quer conparacdo de valores entre o SPlUnet e o SIAFI,
€ necessario desconsiderar os valores dos inbveis afetos a estes regines, caso
contrario os totais de anbos sistemas poderda apresentar inconpati bilidade.

3) Uma vez retiradas as pendéncias SIAFl e desconsi derados os imiveis emregi nes

ndo contabilizaveis no SIAFl, os demais RIP utilizacdo do SPlUnet devem
apresentar total conpatibilidade de valores com suas respectivas contas
correntes no SIAFI. Caso ainda persista alguma diferenca, um terceiro

procedi mnento ai nda podera ser adotado para sol uci onar a questdo. Deve-se acessar
o menu Cadastranmento > Uilizacdo e na tela seguinte informar o nimero do RIP
utilizagdo que apresenta divergéncia, conforne abai xo:
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Na tela de edicdo do RIP utilizacgdo, |inpar um dos seguintes campos: CUB, Area
Construida ou Valor da Benfeitoria nmantendo preenchidos todos os demais canpos
da avaliacdo. Qu seja, se o0 canpo a ser apagado for o CUB, deverdo estar
preenchidos a éarea construida, o valor da benfeitoria e os demais canpos da
aval i acdo. Entretanto se o canpo a ser apagado for o Valor da Benfeitoria, estéo
deverao estar preenchidos a area construida e o CUB, al ém dos denmis canpos da
aval i agdo. Abai xo segue um exenpl o, |impando-se o canpo CUB:
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Logo ap6s é s6 clicar no botdo Avancar emtodas as telas que se seguirem

4 As excecdes (casos ndo resolvidos pelos procedinentos acim) devem ser
encam nhadas a SPU - Coor denacéo- Ger al de Cadastro e Si st emas
(cgcs@l anej ament 0. gov. br), para solucdo por neio de intervencdo sistémica junto
ao S| AFI .
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